Contract de prestari servicii
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1. Partile contractante

in temeiul Legii nr. 98/19 mai 2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare, a Hotararii Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordul-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, s-a incheiat prezentul
contract de de prestari servicii,
intre

POLITIA LOCALA SECTOR 2, cu sediul in Sos. Pantelimon, nr. 27, Bucuresti, Sector 2, cod
fiscal 17125270, cont deschis RO61TREZ24A610304200130X, deschis la Trezoreria Sector 2
Bucuresti, reprezentatd legal prin Director General doamna Daiana Nicoleta TANASESCU, in
calitate de beneficiar, pe de o parte

si

STEFADINA COMSERY S.R.L., cu sediul in Bucuresti, Sector 2, Str. Laicerului, nr. 27, punct
de lucru nregistrat in Str. Baicului nr. 82, corp C, et. 2, sector 2, telefon/ fax 021/252.28.80, email:
office@stefadina.ro, inregistrata la Oficiul Registrul Comertului sub numarul J40/10695/1996,
avand cod unic de identificare RO 9058944, cont bancar RO66TREZ7005069XXX007998, deschis
la ATCPMB, reprezentata legal prin administrator dl. NICOLAE MIHAL, in calitate de prestator,
pe de altd parte.

2. Definitii:

a) Contract - reprezintd prezentul Contract si toate Anexele sale.

b) Data intrérii in vigoare - reprezintd data semndrii prezentului Contract de citre reprezentantii

Partilor;

¢) Preful/valoarea Contractului — reprezinta pretul pe care Beneficiarul il plateste Prestatorului, in

termenii si conditiile mentionate in prezentul Contract.

d) Arhiva — reprezintd oricare unitate de tipul dosar incopciat, biblioraft, cutie standard sau orice

alta forma de organizare a documentelor apartindnd Beneficiarului predate Prestatorului spre

depozitare;

e) Servicii — reprezintd serviciile de legatorie, prelucrare arhivistica si arhivare a oricirei unititi de

tipul dosar incopciat, biblioraft, cutie standard sau orice altd formd de organizare a Arhivei,

conform Bazei de Date si a céror prestare fac obiectul Contractului.

f)Centru de depozitare al Prestatorului — reprezintd punctul de lucru al Prestatorului situat in

Bucuresti, sector 2, str. Baicului nr. 82 — intrarea Elprof prin str. Serg. Nicolae Culea, corp C, et. 2.

g) Baza de date - reprezinta suportul fizic si/sau electronic prin care Beneficiarul poate identifica

orice unitate din cadrul Arhivei in spatiile de depozitare ale Prestatorului, realizatd prin preluarea

informatiei furnizata de catre Beneficiar la momentul predarii Arhivei ce face obiectul Serviciilor.

h) Nomenclatorul - reprezintd documentul in baza caruia se stabilesc termenele de pastrare ale

Arhivei, intocmit de cdtre Beneficiar in conformitate cu legislatia aplicabila. in masura in care
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Beneficiarului nu intocmeste Nomenclatorul, acesta va indica Prestatorului, termenele de pastrare
ale Arhivei in conformitate cu legislatia aplicabila.

i) Receptia Serviciilor — reprezinta operatiunea prin care reprezentantii Beneficiarului verifica
serviciile prestate din punct de vedere calitativ si cantitativ;

J) Procese verbale de receptie — reprezinta documentele incheiate in urma efectudrii de céatre
reprezentantii Beneficiarului a receptiei serviciilor prestate de catre Prestator si care vor constitui
baza pentru emiterea facturii.

k) Zi - zi calendaristicd; An - 365 de zile.

[) Date anonime — reprezinta date care, datoritd originii sau modalitatii specifice de prelucrare, nu
pot fi asociate cu o persoana identificatda sau identificabila.

m) Date personale — reprezinta orice informatie referitoare la o persoana fizica, identificata sau
identificabild; o persoana identificabild este acea persoana care poate fi identificata, direct sau
indirect, In mod particular prin referire la un numar de identificare ori la unul sau la mai multi
factori specifici identitdtii sale fizice, psihice, economice, culturale sau sociale.

n) Stergere completa a datelor cu caracter personal — reprezintd stergerea datelor cu caracter
personal de pe orice suport, inclusiv dar féara limitare la suport fizic, suport informatic etc.

0) Destinatar — reprezinta orice persoana fizica sau juridica, de drept privat ori de drept public,
inclusiv autoritatile publice, institutiile si structurile teritoriale ale acestora, careia i sunt dezviluite
date, indiferent daca este sau nu tert; autoritatile publice carora li se comunica date in cadrul unei
competente speciale de ancheta nu vor fi considerate destinatari.

p) Prelucrarea datelor cu caracter personal - inseamna orice operatiune sau set de operatiuni care se
efectueaza asupra Datelor cu Caracter Personal, prin mijloace automate sau neautomate, inclusiv,
dar fara limitare la, colectarea, organizarea, stocarea, adaptarea ori modificarea, extragerea,
consultarea, utilizarea, dezvaluirea prin transmitere, sau punerea la dispozitie in orice alt mod,
alaturarea, combinarea sau stergerea acestora. Pentru evitarea oricarui dubiu, operatiunile
enumerate anterior sunt cele avute in vedere de dispozitiile Regulamentului UE 2016/679, pentru
protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a
acestor date, si sunt guvernate de prevederile ,prelucrarea datelor cu caracter personal” din
prezentul contract.

q) Operatorul si Imputernicitul — in intelesul prezentului Contract si in deplina concordanta cu
dispozitiile Regulamentului UE 2016/679, pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date: (tl) prin Operator se intelege
Beneficiarul, adica persoana care stabileste scopul si mijloacele de prelucrare a datelor personale,
(t2) iar prin Imputernicit se intelege Prestatorul, operator de date cu caracter personal, care
prelucreaza datele cu caracter personal pe seama Beneficiarului.

r) Persoana Vizata si Tert — In intelesul prezentului Contract si in deplina concordanta cu
dispozitiile Regulamentului UE 2016/679, pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, (ul) prin Persoana Vizata se intelege
persoana fizica ale carei date cu caracter personal sunt prelucrate, (u2) prin Tert se intelege orice
persoana fizica sau juridica, de drept privat ori de drept public, inclusiv autoritatile publice,
institutiile si structurile teritoriale ale acestora, alta decat Persoana Vizata, Operatorul ori
Imputernicitul sau persoanele care, sub autoritatea directa a Operatorului sau a Imputernicitului,
sunt autorizate sa prelucreze Date Personale.



s) Masuri de securitate tehnice si organizatorice — inseamna acele misuri care au ca obiect
protectia datelor cu caracter personal impotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii
accidentale, alterdrii, divulgarii sau accesului neautorizat, in special in cazul in care prelucrarea
implicd transmiterea datelor prin intermediul unei retele, precum si impotriva oricéror alte forme de
prelucrare ilegala.

3. Interpretare

3.1 In prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare, cuvintele la forma singular vor
include forma de plural si vice-versa, acolo unde acest lucru este permis de context.

3.2 Termenul ,zi”sau ,zile” sau orice referire la zile reprezinti zile calendaristice, daci nu se
specificd in mod diferit.

4. Obiectul contractului

4.1. Obiectul prezentului contract il constituie prestarea” Serviciilor privind constituirea i
ordonarea documentelor, legarea si constituirea unitdtilor arhivistice, respectiv inventarierea
unitatilor arhivistice”, conform caietului de sarcini, parte integranta din prezentul contract.

S. Pretul contractului

5.1 Achizitorul se obligd sd plateascd pretul convenit in prezentul contract pentru serviciile
prestate.

5.2 Valoarea totald maxima, convenitd pentru indeplinirea contractului, platibild prestatorului de
catre achizitor este de 60.488,10 lei fara TVA, respectiv 71.980,84 lei cu TVA.

5.3. Pretul contractului aferent serviciilor prestate este stabilit astfel:

a) Constituirea si ordonarea documentelor, legarea si constituirea unitatilor arhivistice — 29,00
lei/luna, fara TVA, respectiv 34,51 lei/luni cu TVA.

b) Inventarierea documentelor — 9,70 lei/luna, fara TVA, respectiv 11,54 lei/lund cu TVA

5.4 Tarifele mentionate la art. 5.1. aliniatul a) si b) se aplicd la cantitatea de documente efectiv
constituitd in dosare si inventariatd, in baza Proceselor - verbale de receptie, semnate de
reprezentantii ambelor Parti.

5.5 Plata se va face prin ordin de plata, in termen de maxim 30 de zile de la emiterea facturii, dupa
semnarea fara obiectiuni a procesului-verbal de receptie calitativa si cantitativa.

5.6 Preturile din propunerea financiara sunt ferme pe toata durata de valabilitate a contractului si nu
se accepta actualizarea acestuia.

6. Durata contractului
Prezentul contract este valabil de la data semndrii acestuia pand la data de 31.12.2023, cu
posibilitatea prelungirii prin act aditional pentru o perioadd de maxim 4 luni.

7. Documentele contractului
Documentele contractului sunt:
v' Caietul de sarcini
v" Oferta tehnici si financiard nr. 3069/17.01.2023.

8. Drepturile si obligatiile principale ale prestatorului
8.1 Prestatorul se obligd sa presteze Serviciile la standardele si/sau performantele stabilite intre
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parti.

8.2 Prestatorul declara cad detine autorizatiile de functionare prevazute de legislatia in vigoare, in
vederea prestarii Serviciilor care fac obiectul prezentului Contract.

8.3Prestatorul se obliga sa pastreze confidentialitatea informatiilor
financiare/contabile/comerciale/de personal si oricare informatii relevante, ale Beneficiarului
obtinute in executarea contractului, pe perioada deruldrii contractului, cu exceptia situatiilor in care
legea prevede altfel.

8.4 Prestatorul se obligd sa pastreze confidentialitatea tuturor informatiilor si a activitétilor de care
ia cunostinta in cadrul desfasurdrii contractului.

8.5 Prestatorul are obligatia sa nu divulge sau sd transmita informatiile de care ia cunostintd in
timpul executdrii contractului atit persoanelor din exteriorul institutiei cat si persoanelor din
interiorul institutiei, daca nu sunt autorizate sa aibi acces la acele informatii.

8.6 Prestatorul are obligatia de a nu deteriora, sterge etc., cu rea credinta, documentele si bazele de
date existente si la care are acces pe toatd perioada contractului.

8.7 Prestatorul are obligatia s protejeze documentele sau bazele de date create, astfel incat sa
limiteze sau sisteze accesul persoanelor neautorizate la acestea.

8.8 Prestatorul isi va asuma responsabilitatea privind efectuarea instructajului de protectia muncii
specifice activitatii.

9. Drepturile si obligatiile principale ale beneficiarului
9.1 Beneficiarul se obligd sd receptioneze factura intocmita de prestator, insotitd de procesul
verbal de receptie si Raportul de activitate, insusit de ambele parti, cu contravaloarea serviciilor
prestate.
9.2 Achizitorul se obliga sa plateasca pretul stabilit prin prezentul contract, in termenul convenit
de la emiterea facturii de cétre acesta. Platile se vor face in termen de cel mult 30 de zile
calendaristice de la data primirii facturii emise de prestator, prin Registratura Politiei Locale
Sector 2 Bucuresti.
9.3 Dacd achizitorul nu onoreaza facturile in termen de 30 zile de la expirarea perioadei
prevdzute si convenite, prestatorul are dreptul de a sista prestarea serviciilor si de a beneficia de
reactualizarea sumei de platd la nivelul corespunzator zilei de efectuare a platii. Imediat ce
achizitorul onoreazi factura, prestatorul va relua prestarea serviciilor in cel mai scurt timp
posibil.
9.4 Beneficiarul are obligatia de a pune la dispozitia prestatorului orice document ii este solicitat
pentru buna executie a contractului, in termen de o zi de la solicitarea prestatorului. Beneficiarul
se obligd prin persoanele anume desemnate din cadrul Serviciul Relatii cu Publicul sa
receptioneze Serviciile prestate in temeiul prezentului Contract si sa plateascd Prestatorului
preturile mentionate la art. 5.1 in termenii si conditiile mentionate in contract .
9.5 Beneficiarul declari si intelege ca prestatorul sd raspunda doar pentru prejudiciile cauzate ca
urmare directa a faptelor sdvarsite cu intentia sau culpa grava a acestuia.
9.6 Beneficiarul se obligd si nu divulge tertilor informatii confidentiale, cu privire la prezentul
contract.
9.7 Beneficiarul se obligd sa transmita o notificare in scris cétre prestator prin care sa ii aduca la
cunostinta orice schimbare a sediului sau a adresei de comunicare a notificarilor in temeiul
prezentului Contract. Partile inteleg ca orice comunicare si/sau notificare efectuatd in temeiul
prezentului contract la adresa indicata sa isi produca efectele.
9.8 Beneficiarul va raspunde pentru orice prejudiciu cauzat Prestatorului ca urmare a incalcarii

obligatiilor prevazute in prezentul Contract.

10. Sanctiuni pentru neindeplinirea culpabila a obligatiilor
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10.1 In cazul in care, din vina sa exclusiva, prestatorul nu reuseste sd-si indeplineasca obligatiile
asumate, atunci beneficiarul are dreptul de a deduce din pretul contractului, ca penalitafi, 0,02%
pentru fiecare zi de intdrziere, pana la indeplinirea efectiva a obligatiilor.

10.2 In cazul in care beneficiarul nu isi onoreazi obligatiile in termen de 30 de zile de la expirarea
perioadei convenite la punctul 10.2, atunci acestuia i revine obligatia de a plati, ca penalitii,
0,02% din suma facturatd si neachitata, pentru fiecare zi de intrziere, pani la indeplinirea efectivi
a obligatiilor.

10.3 Beneficiarul isi rezerva dreptul de a renunta la contract, printr-o notificare scrisid adresati
prestatorului, fard nici o compensatie, daca acesta din urma da faliment, se dizolva, cu conditia ca
aceastd anulare si nu prejudicieze sau sa afecteze dreptul la actiune sau despdgubire pentru
prestator. In acest caz, prestatorul are dreptul de a pretinde numai plata corespunzitoare pentru
partea din contract indeplinita pana la data denuntarii unilaterale a contractului.

11. Receptie si Verificari

11.1. Beneficiarul se obligad si receptioneze Serviciile prestate in termen de maxim 3 zile de la
notificarea Prestatorului, la Centrul de depozitare al Prestatorului.

11.2. Receptia Serviciilor se va realiza de cétre reprezentantii Beneficiarului care vor verifica
serviciile prestate din punct de vedere calitativ si cantitativ. In urma efectuarii de citre
reprezentantii Beneficiarului a receptiei serviciilor prestate de Prestator se va incheia un Proces-
verbal de receptie care va sta la baza emiterii facturii de catre Prestator.

12. Protectia datelor cu caracter personal

12.1 Datele cu caracter personal ale reprezentantilor partilor, in calitate de operatori de date, sau
persoanele mputernicite, care prelucreaza date cu caracter personal, vor avea acces in derularea
prezentului acord cadru, se vor prelucra in conditiile Regulamentului (UE) 2016/679 - privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor).

12.2 Partile vor asigura standardele de securitate cu privire la datele cu caracter personal, asa cum
prevede articolul 32 din Regulamentului General privind protectia datelor. Astfel Partile se obliga
sd ia si sa aplice toate masurile tehnice si operationale adecvate in vederea protejarii datelor cu
caracter personal impotriva oricdror distrugeri accidentale sau ilegale, pierderi, modificiri,
dezviluiri sau acces neautorizat si impotriva procesdrii ilegale.

12.3 Persoanele vizate ale cdror date sunt prelucrate astfel de parti au drepturile previzute de citre
articolele 15 -22 din Regulamentului General privind protectia datelor.

12.4 Responsabilului cu protectia datelor al fiecarei parti poate fi contactat, prin posta, la adresa
sediului partii, mentiondnd ca destinatar pe plicul de corespondentd numele societitii, in atentia
,»responsabilului cu protectia datelor".

13. Amendamente

Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a conveni modificarea
clauzelor contractului, prin act adifional, numai in cazul aparitiei unor circumstante care lezeaza
interesele legitime ale acestora si care nu au putut fi previzute la data incheierii contractului.



14. Intarzieri in indeplinirea contractului

14.1 Prestatorul are obligatia de a indeplini contractul de servicii in termenul prevazut la punctul 6.
14.2 Modificarea datei/perioadelor de prestare asumate se va putea face cu acordul partilor, prin act
aditional, printr-o notificare prealabila.

15. Rezilierea contractului

15.1 Prezentul contract poate inceta in urmétoarele cazuri:

a) ajungerea la termen;

b) acordul partilor;

¢) denuntarea unilaterala, caz in care partea care doreste denuntarea contractului va notifica cealalta
parte cu cel putin 30 zile Inainte de data solicitata de incetare a contractului;

15.2 Prin rezilierea de plin drept de catre beneficiar, in situagia in care prestatorul nu-si respectd in
mod culpabil oricare dintre obligatiile prevazute in acest contract, fard a fi nevoie de interventia
instantei de judecatd si fard alte formalitdti, cu conditia unei notificari prealabile transmisa
prestatorului cu 10 zile calendaristice inainte de data la care va interveni rezilierea si daca
prestatorul nu 1si executd obligatiile pand la expirarea termenului de preaviz.

[5.3 Prin reziliere de plin drept de catre prestator, in situagia in care beneficiarul nu-si respecta in
mod culpabil oricare dintre obligatiile prevazute in acest contract, fard a fi nevoie de interventia
instantei de judecatd si fard alte formalitdfi, cu conditia unei notificari prealabile transmisa
beneficiarului cu 10 zile calendaristice inainte de data la care va interveni rezilierea si daca
beneficiarul nu isi indeplineste pand la expirarea termenului de preaviz obligatiile prevazute in
acest contract.

16. Forta majora

16.1 Forta majora este constatata de o autoritate competenta.

6.2 Forfa majora exonereaza pdrtile contractante de Tindeplinirea obligatiilor asumate prin
prezentul contract, pe toatd perioada in care aceasta actioneaza.

16.3 Indeplinirea contractului va fi suspendati in perioada de actiune a fortei majore, dar fira a
prejudicia drepturile ce li se cuveneau partilor pana la aparitia acesteia.

16.4 Partea contractantd care invoca forta majord are obligatia de a notifica celeilalte parti, in
termen de 24 ore, producerea acesteia si sa ia orice masuri care 1i stau la dispozitie in vederea
limitarii consecinfelor.

16.5 Daca forfa majora actioneaza sau se estimeaza ca va actiona o perioadd mai mare de 30 zile,
fiecare parte va avea dreptul sa notifice celeilalte parfi incetarea de plin drept a prezentului
contract, fard ca vreuna din parf{i sd poata pretinde celeilalte daune-interese.

17. Solutionarea litigiilor

17.1 Beneficiarul si prestatorul vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabila, prin
tratative directe, orice neintelegere sau disputd care se poate ivi intre ei in cadrul sau in legaturd cu
indeplinirea contractului.

17.2 Daca, dupd 15 de zile de la inceperea acestor tratative, beneficiarul si prestatorul nu reusesc
sa rezolve in mod amiabil divergentele contractuale, fiecare poate solicita ca acestea sa fie
solutionate de instanta de contencios administrativ competentda material si teritorial.



18. Limba care guverneaza contractul
Limba care guverneazi contractul este limba romana.

19. Comunicari

19.1 (1) Orice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului contract, trebuie si fie
transmisa in scris.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat atdt in momentul transmiterii, cit si in momentul
primirii.

19.2 Comunicdrile intre parti se pot face si prin telefon, fax-sau e-mail cu conditia confirmarii in
scris a primirii comunicarii.

20. Legea aplicabila contractului
Contractul va fi interpretat conform legilor din Romaénia.

Partile au inteles sd incheie prezentul contract, in doud exemplare originale, cite unul pentru
fiecare parte.
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