
 

           
 

LISTA FORMULARELOR SMI 
 

Nr. 
crt. 

DENUMIRE FORMULAR COD 
VERSIUNEA  
IN VIGOARE 

Departa- 
ment 

1.  Lista de difuzare/ retragere a  doc. SMI F-PS-01/1 1 PLS2 

2.  Lista documentelor SMI F-PS-01/2 1 PLS2 

3.  Lista formularelor SMI F-PS-01/3 1 PLS2 

4.  Lista documentelor de provenienta externa F-PS-01/4 1 PLS2 

5.  Propuneri modificare documente F-PS-01/5 1 PLS2 

6.  Programul anual al auditurilor interne F-PS-03/1 1 PLS2 

7.  Plan de audit F-PS-03/2 1 PLS2 

8.  Chestionar audit F-PS-03/3 1 PLS2 

9.  Chestionar de audit pentru cerințele legale si 
alte cerințe privind mediul F-PS-03/3.1 

1 PLS2 

10.  Chestionar de audit pentru cerințele legale si 
alte cerințe privind sănătate și securitate 

ocupațională 
F-PS03/3.2 

1 PLS2 

11.  Raport de audit F-PS-03/4 1 PLS2 

12.  Raport analiza produs-serviciu neconform F-PS-04/1 1 PLS2 

13.  Registrul produselor/ serviciilor neconforme F-PS-04/2 1 PLS2 

14.  Raport de actiune corectiva F-PS-05/1 1 PLS2 

15.  Fisa raportare eveniment F-PS-06/1 1 PLS2 

16.  Registrul evenimentelor, incidentelor, 
accidentelor 

R-PS-06/2 
 

1 PLS2 

17.  Fisa de identificare riscuri F-PS-07/2 1 PLS2 

18.  Registrul de riscuri R-PS-07/5 1 PLS2 

19.  Planul de tratare a riscurilor F-PS-07/6 1 PLS2 

20.  Raport de analiză a managementului F-PS-08/1 1 PLS2 

21.  Plan de monitorizare si masurare al factorilor de 
mediu 

F-PS-09/1 
1 PLS2 

22.  Plan de monitorizare si masurare in domeniul 
SSO 

F-PS-09/2 
1 PLS2 

23.  Chestionar de consultare a angajaţilor F-PS-10/1 1 PLS2 

24.  Registru intrare - iesire  corespondenta interna R-PS-01/2 1 PLS2 

25.  Registru sugestii propuneri de la cetateni R-PS-01/3 1 PLS2 

26.  Registru pentru inregistrarea cererilor si 
raspunsurilor privind accesul la informatiile de 

R-PS-01/4 
1 PLS2 



 

interes public 

27.  Registru reclamaţii administrative şi plângeri în 
instanţă 

R-PS-01/5 
1 PLS2 

28.  Registru delegatii R-PS-01/6 1 PLS2 

29.  Registru declaratiilor de avere R-PS-01/7 1 PLS2 

30.  Registru declaratiilor de interes R-PS-01/8 1 PLS2 

31.  Registru intrari/iesiri corespondenta secrete de 
serviciu 

R-PS-01/9 1 PLS2 

32.  Condica predare/primire corespondenta secrete 
de serviciu 

R-PS -01/10 1 PLS2 

33.  Registru audiente R-PS -01/11 1 PLS2 

34.  Registru monetar R-PS-01/12 1 PLS2 

35.  Registru multiplicare documente clasificate R-PS-01/13 1 PLS2 

36.  Registru evidenta marfuri confiscate alimentare/ 
nealimentare - Magazie 

R-PS-01/14 1 PLS2 

37.  Registru pentru evidenta solicitarilor de furnizare 
a informatiilor privind mediul 

R-PS-01/15 1 PLS2 

38.  Registrul multiplicari xerox R-PS-01/16 1 PLS2 

39.  Registrul unic de evidenta a registrelor, 
condicilor si a caietelor pentru insemnari 

clasificate 
R-PS-01/17 

 
1 

PLS2 

40.  Registrul inscrieri politisti locali voluntari R-PS-01/18 1 PLS2 

41.  Registru evidenta sesizari comisia de cercetare 
administrativa 2012-2013 

R-PS-01/19 
1 PLS2 

 Registru de evidenta a miscarii armamentului R-PS-01/20 1 PLS2 

42.  Condica de prezenta R-PS-01/21 1 PLS2 

43.  Registru carnete procese verbale pe sevicii R-PS-01/22 1 PLS2 

44.  Registru invoiri R-PS-01/23 1 PLS2 

45.  Registru stampile R-PS-01/24 1 PLS2 

46.  Registru evidenta dosare instanta R-PS-01/25 1 PLS2 

47.  Registru evidenta carnete procese verbale R-PS-01/26 1 PLS2 

48.  Registru dosare termene R-PS-01/27 1 PLS2 

49.  Registru prezenta instanta R-PS-01/28 1 PLS2 

50.  Registrul unic de evidenta a registrelor, 
condicilor si a caietelor pentru insemnari 

neclasificate 
R-PS-01/29 

1 PLS2 

51.  Registru comisie paritara R-PS-01/30 1 PLS2 



 

52.  Registru ordonante, decizii, incheieri sedinte 
procurori 

R-PS-01/31 
1 PLS2 

53.  Registrul personalului care asigura continuitatea 
conducerii instituției 

R-PS-01/32 
1 PLS2 

54.  Registru de evidență a I/E unităților arhivistice R-PS-02/1 1 PLS2 

55.  Fisa de colectare date F-PS-11/1 1 PLS2 

56.  Lista aspectelor de mediu indentificate in conditii 
de functionare normala si anormala 

F-PS-11/2 1 PLS2 

57.  Lista aspectelor de mediu cu impact semnificativ F-PS-11/3 1 PLS2 

58.  Cerere de schimbare 
 

F-PS-13/1 1 PLS2 

59.  Inventarul resurselor F-1.3-01/1 1 PLS2 

60.  Lista generala de amenintari si vulnerabilitati F-1.3-01/4 1 PLS2 

61.  Evaluarea riscului si selectia masurilor de 
securitate 

F-1.3-01/3 1 PLS2 

62.  Declaratie de aplicabilitate F-1.3-01/2 6 PLS2 

63.  Plan de interventie in caz de dezastru F-1.3-03/1 1 PLS2 

64.  Plan de continuitate a activitatii F-1.3-03/2 1 PLS2 

65.  Raport exercitiu de evacuare in caz de incendiu F-1.3-03/3 1 PLS2 

66.  Raport de testare a restaurarii datelor in locatia 
alternativa 

F-1.3-03/4 1 PLS2 

67.  Planul pentru situații de urgență F-4.1-01/2 1 PLS2 

68.  Condica de Evidenţă a Lucrărilor de Reparaţii 
Curente 

F- 4.4.1/2 
2 BA 

69.  Condica de Evidenţă a Reparaţiilor şi Devizelor F- 4.4.1/3 2 BA 

70.  Registrul de casă ,cu parametrii funcţionali ai 
centralei termice 

R-4.4.2/1 
2 BA 

71.  Registrul cu procese verbale F-4.4-01/2 2 BA 

72.  Declaraţia pe propria răspundere, a gestionarului F-4.4.3/1 2 BA 

73.  Listele de inventariere, faptice F-4.4.3/2 2 BA 

74.  Listele de inventariere, faptice şi scriptice F-4.4.3/3 2 BA 

75.  Procesele verbale de custodie F-4.4.3/4 2 BA 

76.  Procesele verbale de încheiere a inventarierii F-4.4.3/5 2 BA 

77.  Propunerile Comisiei de inventariere F-4.4.3/6 2 BA 

78.  Registru numere de inventar R-4.4.3/7 2 BA 

79.  Registru serii carnete BC, BPTR, BMMF, NRCD R-4.4.3/8 2 BA 

80.  Registru evidenta serii armament R-4.4.3/9 2 BA 

81.  Chestionar de evaluare a satisfactiei 
cetateanului 

 
F-4.2-02/1 

4 SRP 

82.  Formularul de evaluare a gradului de satisfactie 
a cetateanului 

 
F-4.2-02/2 

4 SRP 

83.  Chestionar anticorupție 
personalul Poliției Locale Sector 2 

F-4.2-03/1 2 SRP 



 

84.  Cerere de informatii de interes public F-4.2.1/1 3 SRP 

85.  Scrisoare de raspuns la cerere F-4.2.1/2 3 SRP 

86.  Reclamaţie administrativă 1 F-4.2.1/3 3 SRP 

87.  Răspuns la reclamaţie  F-4.2.1/4 3 SRP 

88.  Reclamaţie administrativă 2 F-4.2.1/5 1 SRP 

89.  Registru consultari depozit arhiva R-4.2.2/1 2 SRP 

90.  Proces verbal de predare/primire a 
documentelor 

F-4.2.2/2 2 SRP 

91.  Inventar arhiva F-4.2.2/3 2 SRP 

92.  Fişă Personală  Copie  De Siguranţă 
 

F-4.2.4/1 1 SRP 

93.  Proces verbal de predare - primire a copiilor de 
siguranta  

 

F-4.2.4/2 1 SRP 

94.  Registru de evidenta a intrarilor-iesirilor  
Copii de siguranta 

 

R-4.2.4/3 1 SRP 

95.  Registru de depozit copii de siguranta R-4.2.4/4 1 SRP 

96.  Fişa de audienţă F-4.2.5/1 2 SRP 

97.  Formular programare audiente F-4.2.5/1 1 SRP 

98.  Borderou corespondenta F-4.2-01/1 1 SRP 

99.  Formular „Propuneri imbunatatire ale 
personalului PLS2” 

F-4.2-01/2 2 SRP 

100.  Nota de constatare F-3.1.8/3 1 OP 

101.  Somatie F-3.1.5/1 1 OP 

102.  Proces verbal de control preventiv asupra 
bagajului 

F-3.1.2/1 1 OP 

103.  Proces verbal de control preventiv asupra 
persoanei 

F-3.1.3/1 1 OP 

104.  Proces verbal de eliberare a domeniului public F-3.1.8/1 1 OP 

105.  Proces verbal de custodie F-3.1.8/2 1 OP 

106.  Proces verbal de afisare F-3.1.8/4 1 OP 

107.  Formular comunicare date persoane au adus 
injurii polițistului local aflat la dirijarea traficului 

rutier 

F-3.1.8/7 1 CR 

108.  Formular comunicare date persoane au 
staţionat voluntar neregulamentar pe un loc de 

parcare adaptat, rezervat și semnalizat prin 
semn internațional pentru persoane cu handicap 

F-3.1.8/8 1 CR 



 

 

109.  Proces verbal predare a persoanelor la Serviciul 
Ambulanta 

F-3.1.9/1 1 OP 

110.  Proces verbal predare a persoanelor la Sectiile 
de Politie 

F-3.1.1/1 1 OP 

111.  Planificarea efectivelor in serviciu F-3.1.6/1 1 OP 

112.  Registrul zilnic cu rapoartele sefului de birou R-3.1.6/2 1 OP 

113.  Registrul procese verbale semnate R-3.1.6/3 1 OP 

114.  Registrul procese verbale nesemnate R-3.1.6/4 1 OP 

115.  Registrul confirmari R-3.1.6/5 1 OP 

116.  Dispozitii privind activitatea zilnica a sefilor de 
birou 

R-3.1.6/6 1 OP 

117.  Proces verbal de afisare a procesului verbal de 
sanctionare 

F-5.1.4/2 1 CCA 

118.  Fisa de predare procese verbale de constatare 
si sanctionare  a contraventiilor catre Serviciul 

juridic 

F-5.1.4/3 1 CCA 

119.  Borderou de Corespondenţă Procese Verbale 
Constatare si Sanctionare a Contraventiilor 

F-5.1.4/4 1 CCA 

120.  Proces verbal de distrugere marfuri confiscate F-5.1.5/1 1 CCA 

121.  Borderou privind bunurile alimentare confiscate 
si supuse avizului Comisiei preluare/distrugere 

F-5.1.5/2 1 CCA 

122.  Borderou privind bunurile nealimentare 
confiscate si supuse avizului Comisiei 

preluare/distrugere 

F-5.1.5/3 1 CCA 

123.  Cererea de eliberare a certificatului sanitar 
veterinar 

F-5.1.5/4 1 CCA 

124.  Procesul verbal de predare primire catre CTV a 
produselor confisacte 

F-5.1.5/5 1 CCA 

125.  Proces Verbal de Confiscare anexă la PVCSC F-5.1.6/1 1 CCA 

126.  Proces verbal de Ridicare a Marfurilor 
Abandonate 

F-5.1.6/2 1 CCA 

127.  Carnete dovezi predare – primire marfa 
confiscata 

F-5.1.6/3 1 CCA 

128.  Delegatie control F-5.1.2/1 1 CCA 

129.  Registru delegatii R -5.1.2/2 1 CCA 

130.  Nota de constatare F- 5.1.2/4 1 CCA 

131.  Registru nota de constatare R-5.1.2/5 1 CCA 

132.  Invitatia F-5.1.2/6 1 CCA 

133.  Somatia F-5.1.2/7 1 CCA 

134.  Registru numere avize pentru agregate 
frigorifice 

F-5.1.7/1 1 CCA 

135.  Registru numere avize pentru terase sezoniere F-5.1.7/2 1 CCA 

136.  Registru numere autorizații privind desfășurarea 
activitaților conform cod CAEN 561,563, 931 

F-5.1.7/3 1 CCA 



 

137.  Proces verbal de instruire al personalului pe linie 
de SSM si PSI 

F-4.1-03/1 
 

2 
SRUS 

138.  Angajament de serviciu/confidentialitate F-4.1-03/2 2 SRUS 

139.  Nota de lichidare F-4.1-03/3 2 SRUS 

140.  Cererea de concediu F-4.1-03/4 2 SRUS 

141.  Registru evidenta concedii de odihna R-4.1-03/4 2 SRUS 

142.  Registru legitimatii R-4.1-03/5 2 SRUS 

143.  Registru evidenta sesizari comisia de disciplina R-4.1-03/6 2 SRUS 

144.  Proces verbal de instruire F-4.1-03/7 2 SRUS 

145.  Lista situațiilor de urgență F-4.1-01/1 2 CIPPM 

146.  Planul pentru situații de urgență F-4.1-01/2 2 CIPPM 

147.  Fisa de evaluare a locului de munca F-4.1-02/1 2 CIPPM 

148.  Fișa de măsuri propuse pentru imbunătățirea 
nivelului de risc 

 
F-4.1-02/2 

2 CIPPM 

149.  Foaie centralizată de prezenţă - Pontaj F-4.1.3/1 2 SRUS 

150.  Foaie de prezenta zilnica – Situatia prezentei la 
program 

F-4.1.3/2 
2 SRUS 

151.  Schema de încadrare a personalului F-4.1.1/1 2 SRUS 

152.  Nota de fundamentare decizii F-4.1.1/2 2 SRUS 

153.  Decizia Directorului General F-4.1.1/3 2 SRUS 

154.  Adeverintă F-4.1.2/1 2 SRUS 

155.  Registru nr. decizii R-4.1.4/2 2 SRUS 

156.  Ştatul de funcţii F-4.1.5/1 2 SRUS 

157.  Cerere recuperare F-4.1.5/2 2 SRUS 

158.  Ordin de tragere F-1.2.2/1 2 SIPERTA 

159.  Fisa de evidenta a bonurilor valorice auto F-1.2.1/1 2 SIPERTA 

160.  Tabel de distributie – repartitie a bonurilor 
valorice 

F-1.2.1/2 2 SIPERTA 

161.  Fisa activitati zilnice auto F-1.2.1/3 2 SIPERTA 

162.  Registru evidenta intrari – iesiri auto R-1.2.1/4 2 SIPERTA 

163.  Registrul cu evidenţa distribuirii cheilor R-2.1.1/1 1 SBDDR 

164.  Registrul cu persoanele care solicită Aprobarea 
pentru executarea de lucrări în afara orelor de  
program, sâmbăta, duminica şi în sărbătorile 

legale 

 
        R-2.1.1/2 

1 SBDDR 

165.  Registrul de evidenţă a intrării/ ieşirii 
persoanelor 

R-2.1.1/3 1 SBDDR 

166.  Registru procese verbale predare-primire 
serviciu 

R-2.1.1/4 1 SBDDR 



 

167.  Registru cu dispozitii/rapoarte catre/de la sectiile 
Politiei Locale 

R-2.1.1/5 1 SBDDR 

168.  Registru controale inopinate R-2.1.1/6 1 SBDDR 

169.  Registru procese verbale predare-primire baza 
de date 

R-2.1.1/7 1 SBDDR 

170.  Registru proces verbal predare primire statii 
radio emisie 

R-2.1.1/8 1 SBDDR 

171.  Planificarea executarii serviciilor F-2.1.1/9 1 SBDDR 

172.  Registru de parasire a localitatii R-2.1.1/10 1 SBDDR 

173.  Registru predare – primire a registrului de 
evidenta a masei monetare DC, DOPCPO, EP 

R-2.1.1/11 1 SBDDR 

174.  Registru de evidenta a apelurilor telefonice R-2.1.2/1 1 SBDDR 

175.  Formular sesizari F-2.1.2/2 1 SBDDR 

176.  Registrul pentru notarea problemelor de serviciu R-2.1.3/1 1 SBDDR 

177.  Registrul de verificări persoane baza de date R-2.1.3/2 1 SBDDR 

178.  Registrul de verificări  auto baza de date R-2.1.3/3 1 SBDDR 

179.  Registru pentru notarea problemelor de serviciu 
statii radio 

R-2.1.3/4 1 SBDDR 

180.  Proces verbal de predare a persoanei la 
Ambulanta 

F-2.1.6/1 1 SBDDR 

181.  Registru intrări/ieșiri stick-uri R-2.1.6/2 1 SBDDR 

182.  Registru evidenta CD/CRW și HDD R-2.1.6/3 1 SBDDR 

183.  Registru fise eveniment R-2.1.6/4  SBDDR 

184.  Registru incidente monitorizare R-2.2.1/1 1 SMSV 

185.  Registru procese verbale predare-primire 
monitorizare 

R-2.2.1/2 1 SMSV 

186.  Registru vizitatori R-2.2.1/3 1 SMSV 

187.  Registru evenimente stocate R-2.2.1/4 1 SMSV 

188.  Registru comunicare interna R-2.2.1/5 1 SMSV 

189.  Registru functionare camere video R-2.2.1/6 1 SMSV 

190.  Registru evidenta interventii camere video R-2.2.1/7 1 SMSV 

191.  Registru procese-verbale predare-primire sefi 
birou 

R-2.2.1/8 1 SMSV 

192.  Registru corespondenta sesizari R-5.3.1/2 1 DC 

193.  Delegatia de control F-5.3.1/3 1 DC 

194.  Nota de constatare F-5.3.1/4 1 DC 

195.  Registru note de constatare R-5.3.1/5 1 DC 

196.  Registru delegatii de control R-5.3.1/6 1 DC 

197.  Proces verbal de afisare F-5.3.1/7 1 DC 

198.  Proces verbal de afisare F-5.3.2/3 1 DC 

199.  Registru evidenta PVCSC  R-5.3.2/4 1 DC 

200.  Registru PVCSC Juridic R-5.3.2/5 1 DC 

201.  Invitatia F-5.2.2/1 1 PM 

202.  Somatia F-5.2.2/2 1 PM 

203.  Nota de constatare F-5.2.2/3 2 PM 

204.  Delegatie de control F-5.2.2/4 1 PM 

205.  Borderou corespondenta F-5.2.2/5 1 PM 



 

206.  Proces verbal de afisare F-5.2.3/1 1 PM 

207.  Lista deșeurilor generate F-5.2-02/1 1 PM 

208.  Fișa internă de gestiune deșeu F-5.2-02/2 1 PM 

209.  Planul masurilor privind gestionarea deșeurilor 

 

F-5.2-02/3 1 PM 

210.  Registrul evidenta deseuri colectate selectiv R-5.2-02/4 1 PM 

211.  Nota de constatare F-6.1/1  BEP 

212.  Lista modificarilor si modernizarilor F-1.3.10/1 2 SOMICMC 

213.  Lista reviziilor tehnice F-1.3.10/2 2 SOMICMC 

214.  Lista documentelor care se salveaza 
(pentru toti utilizatorii de calculator) 

F-1.3.11/1 2 SOMICMC 

215.  Lista modificari conturi F-1.3.12/1 2 SOMICMC 

216.  Lista actualizarilor programelor antivirus F-1.3.13/1 2 SOMICMC 

217.  Schema retelei F-1.3.13/2 2 SOMICMC 

218.  Plan de actiune/ misiuni al PLS2 F-1.3.1/1 2 SOMICMC 

219.  Plan anual de pregatire al PLS2 F-1.3.6/1 2 SOMICMC 

220.  Sinoptic F-1.3.7/1 2 SOMICMC 

221.  Registru centralizator informatii R-1.3-02/1 2 SOMICMC 

222.  Angajament de confidentialitate R-POL-04/1 1 SOMICMC 

223.  Rapoarte de evaluare a distrugerilor R-1.3.17/1 1 SOMICMC 

224.  Raport de testare a restaurarii datelor in locatia 
alternativa 

R-1.3.17/2 1 SOMICMC 

225.  Cerere înregistrare moped, eliberare duplicat 
certificat de înregistrare mopede, eliberarea unui 

nou certificat de înregistrare ca urmare a 
modificării unor date înscrise în acesta, radierea 

din circulație mopedelor 

F-PO-
SOMICMC-11/1 

1 SOMICMC 

226.  Fișă de  înregistrare F-PO-
SOMICMC-11/2 

1 SOMICMC 

227.  Registru de evidenta a accesului autovehiculelor 
in sediul PLS2  

R-SPO-02/1 1 SPO 

218. Registru de evidenta intrari persoane in sediul 
PLS2 

R-SPO-02/2 1 SPO 

219. Registru de evidenta intrari – iesiri al 
personalului in PLS2 

R-SPO-02/3 1 SPO 

220. Necesar din magazie F-PO-SFL-07/1 1 SFP 

221. Referat de necesitate si oportunitate F-PO-SFL-07 /2 1 SFP 

222. Referat transfer F-PO-SFL-07 /3 1 SFP 

 
 
Data intocmirii: 03.10.2018 

RMI : Pascu Gheorghe 
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