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: DIRECTOR GENERAL
ADRIAN ANGHELUS
INVENTARUL FUNCTIILOR SENSIBILE SI AL MASURILOR DE CONTROL “I.
Nr. Denumirea functiei si Compartiment Grad de Masuri de interventie/control Observatie
crt. numirul pozitiei in statul sensibilitate/
de functii aprobat risc asociat
1. | Sef Birou / 305 Biroul Control Mediu Activititi de instruire Planificarea zilnica a
2. | Politist local / 306 Domeniu Mediu Dezvoltare de sisteme informatice sarcinilor de serviciu si
3. | Politist local / 307 Public si Piete Mediu Elaborare proceduri de lucru a zonelor verificate
4. | Politist local / 308 Mediu Control periodic
5. | Politist local / 309 Mediu
6. | Politist local / 310 Mediu
7.| Politist local / 312 Mediu
8. | Politist local / 313 Mediu
9.| Politist local / 314 Mediu
10| Politist local / 315 Mediu
11] Politist local / 316 Mediu
12| Politist local / 317 Mediu
13| Politist local / 318 Mediu
14| Politist local / 319 Mediu
15| Sef Birou /365 Biroul Mediu Activitati de instruire
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16| Politist local / 366 Evidenta Mediu Control periodic

17| Politist local /367 Persoanelor Mediu

18| Politist local / 368 Mediu

19| Politist local / 369 Mediu

20| Sef Serviciu /32 Serviciul Mediu Activitati de instruire

Relatii Publice Dezvoltare de sisteme informatice
si Registratura Control periodic

21| Consilier/ 33 Mediu Rotirea atributiilor care fac ca postul sa | Activitati de control ,
fie sensibil. Activitéti de instruire. coordonare,
Dezvoltare de sisteme informatice. monitorizare activitati
Control Periodic SRPR. Elaborare
Rotirea atributiilor care fac ca postul s@ | planuri, sinteze,
fie sensibil. Activitéti de instruire. rapoarte. Activitati
Dezvoltare de sisteme informatice. registratura. Activitati
Control Periodic presa. Activitati arhiva

22| Consilier / 34 Mediu Rotirea atributiilor care fac ca postul sa | Activitati
fie sensibil. Activitati de instruire. curierat/corespondenta.
Dezvoltare de sisteme informatice. Analize sociologice.
Control Periodic Elaborare rapoarte
Rotirea atributiilor care fac ca postul sa | saptdmanale. Activitati
fie sensibil. Activitati de instruire. registratura.
Dezvoltare de sisteme informatice.
Control Periodic
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23| Consilier / 35 Mediu Rotirea atributiilor care fac ca postul sa | Activitati
fie sensibil. Activitati de instruire. curierat/corespondenta
Dezvoltare de sisteme informatice. Analize sociologice
Control Periodic Elaborare rapoarte
Rotirea atributiilor care fac ca postul sd | saptamanale
fie sensibil. Activitati de instruire. Activitati registratura
Dezvoltare de sisteme informatice.
Control Periodic

24 Consilier / 36 Mediu Rotirea atributiilor care fac ca postul sa | Activitati
fie sensibil. Activitati de instruire. curierat/corespondenta
Dezvoltare de sisteme informatice. Analize sociologice
Control Periodic Elaborare rapoarte
Rotirea atributiilor care fac ca postul sa | saptamanale
fie sensibil. Activitati de instruire. Activitati registratura
Dezvoltare de sisteme informatice.
Control Periodic

25| Referent / 37 Mediu Activitati de instruire Activitati arhiva
Dezvoltare Analize sociologice
Dezvoltare de sisteme informatice. Activitati puncte
Control Periodic informare cetateni

26| Referent / 38 Mediu Rotirea atributiilor care fac ca postul sa | Activitati arhiva
fie sensibil Analize sociologice
Activitdti de instruire Activitati puncte |
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Dezvoltare informare cetéteni
Dezvoltare de sisteme informatice.
Control Periodic
27| Consilier / 39 Mediu Rotirea atributiilor care fac ca postul sa | Activitati
fie sensibil curierat/corespondenta
Activitdti de instruire Analize sociologice
Dezvoltare Elaborare rapoarte
Dezvoltare de sisteme informatice. sdptamanale
Control Periodic Activitati registratura
Activitati presa.
Activitati arhiva
28| Sef serviciu/ 7 Serviciul Mediu Activitati de instruire
Managementul Dezvoltare de sisteme informatice
Resurselor Elaborare proceduri de lucru
Umane Control periodic
29| Consilier /9 Mediu Rotirea atributiilor care fac ca postul sa
fie sensibil
Activititi de instruire
Elaborare proceduri de lucru
Control periodic
30{ Sef serviciu /289 Serviciul Ridicat Activitafi de instruire
Comercial Dezvoltare de sisteme informatice
Elaborare proceduri de lucru
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crt. numairul pozitiei in statul sensibilitate/
de functii aprobat risc asociat
Control periodic
31| Politist local / 290-296 Ridicat Activitati de instruire Planificarea zilnica a
Dezvoltare de sisteme informatice sarcinilor de serviciu si
Elaborare proceduri de lucru a zonelor verificate

Control periodic

32| Sef serviciu / 349 Serviciul Mediu Activitati de instruire
Disciplina in Elaborare proceduri de lucru
Constructii Control periodic

33| Politist local / 351 Mediu Activitdti de instruire

Elaborare proceduri de lucru
Control periodic

34| Politist local / 352 Mediu Activitati de instruire
Elaborare proceduri de lucru
Control periodic

35| Politist local / 354 Mediu Activitati de instruire
Elaborare proceduri de lucru
Control periodic

36| Politist local / 355 Mediu Activitati de instruire
Elaborare proceduri de lucru
Control periodic

37| Politist local / 356 Mediu Activitdti de instruire
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de functii aprobat risc asociat |
Elaborare proceduri de lucru ﬁ]
Control periodic |
38| Politist local / 357 Mediu Activitati de instruire
Elaborare proceduri de lucru
Control periodic
39| Sef serviciu /320 Serviciul Ridicat Activitati de instruire Planificarea zilnica a
Protectia Elaborare proceduri de lucru sarcinilor de serviciu si
Mediului Control periodic a zonelor verificate
40| Politist local / 321-344 Ridicat Activitati de instruire Planificarea zilnica a
Elaborare proceduri de lucru sarcinifor de serviciu si
Control periodic a zonelor verificate
41| Politist local / 345-348 Compartiment Ridicat Activitati de instruire Planificarea zilnica a
Control Elaborare proceduri de lucru sarcinilor de serviciu si
Santiere Control periodic a zonelor verificate
42| Consilier achizitii publice / | Compartiment Mediu Activitati de instruire
54,55 ul Achizitii Contro] periodic
Publice si
Urmarire
Contracte
Derulare
43| Sef serviciu/ 18 Serviciul Mediu Control periodic
Financiar si Lipsa actelor | Elaborare proceduri de lucru,
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Nr. Denumirea functiei si Compartiment Grad de Masuri de interventie/control Observatie
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de functii aprobat risc asociat
Patrimoniu justificative privind | actualizate, precise, usor de examinat,

incasarile si platile,
anexele la extrasele
de cont sau la fila
registrului de casa
Intarzieri ale pltilor,
efectuarea de plati
eronate,
nerespectarea
plafoanelor de plati
si a programdrilor
acestora etc
Raportarea unor date
eronate in situatiile
financiare, anexe la
bilantul contabil
Comiterea/ascundere
a unor erori/ nereguli
privind inregistréarile
in contabilitate a
operatiunilor
Neatribuirea
responsabilitatilor

accesibile tuturor persoanelor din
cadrul SFP

Intocmire monografii actualizate
conform prevederilor legale
Dezvoltare sisteme informatice —
constituirea bazei de date parteneri
Activitati de instruire

Urmarirea respectarii separdrii
functiilor de initiere si a celor de
verificare

Urmadrirea permanenta a modului de
utilizare a sistemelor informatice in
conditii de securitate
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Nr.
crt.

Denumirea functiei si
numérul pozitiei in statul
de functii aprobat

Compartiment

Grad de
sensibilitate/
risc asociat

Masuri de interventie/control

Observatie

persoanelor care au
drept de operare in
sistemul informatic
utilizat de SFP
Validarea eronatid a
intrarilor de
imobilizari,
materiale, obiecte de
inventar si a valorii
de iesire, in ceea ce
priveste evidenta pe
executii bugetare

Referent / 27, 28, 29 cu
atributii de gestionar
patrimoniu

Serviciul
Financiar si
Patrimoniu

Mediu
Receptia de bunuri
neconforme
Gestionarea
defectuoasa a
bunurilor
Lipsa actelor
justificative privind
incasarile si platilor
cu numerar
Neintocmirea

Elaborare de proceduri scrise privind
activitatea de gestiune patrimoniala —
intrari/iesiri de bunuri in/din
patrimoniul institutiei

Separarea sarcinilor

Desemnare prin decizia directorului
general si reflectare in fisa postului a
persoanelor cu atributii in domeniul
gestiunii patrimoniale

Retinerea si actualizarea permanenta,
conform legii, a garantiei materiale
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Nr. Denumirea functiei si Compartiment Grad de Maisuri de interventie/control Observatie
crt. | numarul pozitiei in statul sensibilitate/
de functii aprobat risc asociat
registrului de casa datorata de gestionari
Efectuare plati
eronate
Lipsa din gestiune
45| Consilier / 26 / cu atributii Mediu Elaborare de proceduri scrise privind
de casier Lipsa actelor activitatea de gestiune patrimoniala —

justificative privind | intrari/iesiri de bunuri in/din
incasarile si platile patrimoniul institutiei

cu numerar Separarea sarcinilor

Efectuarea de plati Desemnare prin decizia directorului
eronate general si reflectare in fisa postului a
Lipsa din gestiune persoanelor cu atributii in domeniul

gestiunii patrimoniale

Retinerea si actualizarea permanenta,
conform legii, a garantiei materiale
datorata de gestionari

46| Consilier /25,26 cu Serviciul Mediu Elaborare proceduri de lucru,
atributii de contabil de Financiar si Validarea eronata a | actualizate, precise, usor de examinat,
gestiune Patrimoniu intrarilor accesibile tuturor persoanelor din

Imobilizarilor/materi | cadrul SFP

alelor/ obiectelor de | Intocmire monografii actualizate
inventar, precum si a | conform prevederilor legale
valorii de iesire Dezvoltare sisteme informatice
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Nr. Denumirea functiei si Compartiment Grad de Masuri de interventie/control Observatie
crt. | numirul pozitiei in statul sensibilitate/
de functii aprobat risc asociat
Nerespectarea constituirea bazei de date parteneri
prevederilor si | Activitati de instruire

Consilier / 19 si 21 cu
atributii raportari contabile

responsabilitatilor
legale in activitatea
de inventariere a

Urmarirea respectdrii separarii
functiilor de initiere si a celor de
verificare

Raportarea unor date
eronate in situatiile
financiare, anexe la
bilantul contabil
Comiterea/ascundere
a unor erori/nereguli
privind inregistrérile
in contabilitate a
operatiunilor
Neatribuirea
responsabilitatilor
persoanelor care au

patrimoniului Urmaérirea permanentd a modului de
Lipsa controlului | utilizare a sistemelor informatice in
periodic asupra | conditii de securitate
gestionarilor si | Control periodic
gestiunilor

Mediu Control periodic

Elaborare proceduri de lucru,
actualizate, precise, usor de examinat,
accesibile tuturor persoanelor din
cadrul SFP

Intocmire monografii actualizate
conform prevederilor legale
Dezvoltare sisteme informatice —
constituirea bazei de date parteneri
Activitati de instruire

Urmarirea respectdrii separaril
functiilor de initiere si a celor de
verificare
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verificarea
documentelor si
neaplicarea vizei
CFPP

Aplicarea vizei
CFPP fara existenta
tuturor documentelor
justificative cerute
de lege

Aplicarea vizei
CFPP pentru
documente/operatiun
i care nu respecta
dispozitiile legale
Necompletarea
registrului

accesibile tuturor persoanelor din
cadrul SFP

intocmire monografii actualizate
conform prevederilor legale
Activitati de instruire

Urmarirea respectarii separarii
functiilor de initiere si a celor de
verificare

Nr. Denumirea functiei si Compartiment Grad de Masuri de interventie/control Observatie
ert. numarul pozitiei in statul sensibilitate/
de functii aprobat risc asociat
drept de operare in | Urmaérirea permanentd a modului de
sistemul informatic | utilizare a sistemelor informatice in
utilizat de SFP conditii de securitate
48| Consilier / 21 si 30 Serviciul Ridicat Control periodic
controlor control financiar | Financiar si Efectuarea de Elaborare proceduri de lucru,
preventiv propriu Patrimoniu plati/operatiuni fara | actualizate, precise, usor de examinat,
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Nr. Denumirea functiei si Compartiment Grad de Maisuri de interventie/control Observatie
crt. | numarul pozitiei in statul sensibilitate/
de functii aprobat risc asociat
operatiunilor
prezentate la CFPP
49| Sef serviciu /131 si 174 Serviciile 1 si Mediu Activitati de instruire
Ordine Publica Elaborare proceduri de lucru
Control periodic
50f Sef birou/ 133,155, 175 si | Birourile Mediu Activitati de instruire
197 Ordine Publica Elaborare proceduri de lucru
Control periodic
51 Politisti locali/133-219 Mediu Activitdti de instruire
Elaborare proceduri de lucru
Control periodic
52| Sef serviciu/22 Serviciul Mediu Activitati de instruire
Circulatie si Elaborare proceduri de lucru
Ridiciri Auto Control periodic
53| Sef birou/223 si 242 Birouri Mediu Activitati de instruire
Circulatie Elaborare proceduri de lucru
Control periodic
Elaborat,
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